
Colegio Parroquial                                                                                      FE, DEBER, LEALTAD 
            Andacollo 

 

 
Alumno(a)  

 
N° de lista: 
 

Asignatura Historia, Geografía y Ciencias. Sociales 
Profesor(a) Marianela Valdivia C. 

Curso 6ºA – 6ºB Fecha:      
Puntaje Total  Puntos :38 Puntaje Obtenido:  
% Exigencia  60% Puntaje mínimo para nota 4.0: 19 

 
Contenidos: Uso de Word 

Instrucciones Generales: 
9 Queridos estudiantes estamos viviendo tiempos difíciles, yo sé que estudiar de esta forma es un 

desafío diario, y con mayor razón a todos ustedes que deben cumplir sus obligaciones a 
distancia, te pido que tomen un ratito de tu tiempo, y realicen esta actividad, primero Pon tu 
nombre en la hoja, y completa los casilleros, luego lee las instrucciones de la prueba, y 
respóndela, estoy convencida de que lo vas a lograr, confió en ti.  

9 Vamos a realizar un tríptico usando Word, ojalá hayas practicado bastante con las instrucciones 
de la guía anterior.         

 
 

A. USO DE WORD: CONFECCIÓN DE UN TRIPTICO total 30 pts 

Tienes que hacer un tríptico de tu libro preferido o sobre los derechos y deberes de las 
personas, utilizando Word siguiendo los parámetros dados: Hoja tamaño: Oficio Orientación: 
Horizontal Márgenes: Estrechos Fuente: Century Gothic Tamaño: 10 

Paso a Paso: 

1.- Abrimos un nuevo documento en Word y vamos al menú Diseño de Pagina -> 
Orientación -> Horizontal; luego vamos a Tamaño -> Oficio 

Nota 
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2.- Seguimos en menú Diseño de página -> Márgenes -> Estrecho; Ahora vamos a 
Columnas y configuramos la página para que se divida en 3 columnas, de esta forma: 

 
3.- Ahora tenemos la base lista para ingresar la información, obtendremos este diseño: 

Parte Interna del Tríptico (hoja 1) 
 

Parte Frontal del Tríptico (hoja 2) 



Por ejemplo: Parte Interna                                                                      Parte frontal 

                                                                                                                     

 

4.- Ahora solo queda guardar este trabajo en el escritorio, y en la fecha que te 
avisemos lo tienes que enviar a mi correo marianelavaldivia 67@gmail.  

5.-Es importante que a tu trabajo le pongas tu nombre apellido y el curso.  

6.-A tu tríptico también puedes agregar imágenes.   

7.-Éxito y buen trabajo 

 

 

 

 

 

 

 



8.-Responde con letra clara cada rectángulo, y comienza por el numero uno 8pts  

1 ¿Qué he aprendido? 

2 ¿Cómo lo he aprendido? 

3 ¿Para qué me sirve lo que he aprendido?  

4 ¿Cómo me siento en estos momentos? 
¿lograre mis metas?  




